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АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЕНЕВСКОГО РАЙОНА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.07.2020 г.  № 667
                                                            п. Коренево
Об утверждении Порядка учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнение части 5 статьи 91.14. Жилищного кодекса Российской Федерации, Администрация Кореневского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Кореневский район» Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
И.о. Главы

Кореневского района                                                              С.М. Толстоконев 

 

 

Утвержден
постановлением Администрации Кореневского района Курской области 

от «29» ______07_____2020 г. № 667
Порядок 

учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении 
жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования разработан в соответствии с частью 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации и регулирует отношения, возникшие между гражданами (физическими лицами) и наймодателями жилых помещений жилищного фонда социального использования при подаче гражданами заявлений о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - заявитель).

1.2. Право на подачу заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования имеют право граждане, принятые на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

1.3. Наймодателями жилых помещений жилищного фонда социального использования в рамках настоящего Порядка являются Администрация Кореневского района Курской области или указанные в пункте 2 части 1 статьи 91.2 Жилищного кодекса Российской Федерации и созданные такими органами организации (далее - наймодатель).
2. Предоставление консультации гражданам по вопросам приема заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
2.1. Консультирование граждан по вопросам приема заявлений проводится сотрудником наймодателя в рабочее время.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о передаче документов, необходимых для подачи заявления, комплектности предоставляемых документов;

о времени приема документов;

о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц, участвующих в процессе приема заявлений.

Обеспечиваются личные и письменные консультации и консультации по телефону.

Все консультации, а также предоставленные сотрудниками наймодателя в ходе консультаций формы документов, являются безвозмездными.

Заявитель может выбрать два варианта получения личной консультации: в режиме общей очереди или по записи (по телефону).

Сотрудник наймодателя, осуществляющий консультирование, должен принять все необходимые меры для подачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
3. Прием и регистрация заявлений и документов граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
3.1. Граждане, указанные в пункте 1.2. настоящего Порядка, могут подать по своему выбору заявление одному наймодателю жилых помещений жилищного фонда социального использования, в том числе в строящемся наемном доме социального использования на территории сельских поселений  муниципального района «Кореневский район» Курской области.

3.2. Наймодатели ведут учет заявлений, поданных гражданами, в порядке очередности, исходя из времени постановки на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма помещений жилищного фонда социального использования.

3.3. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя, путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации. 

3.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).
3.5. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые копии документов должны быть  нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).
3.6. Заявление подается по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.7. Совместно с заявлением наймодателю предоставляются копии следующих документов:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, удостоверяющий личность супруга (супруги) заявителя (в случае, если заявитель состоит в браке);

документ, удостоверяющий личность несовершеннолетних детей и иных членов семьи заявителя (в случае, если они проживают совместно с заявителем);

свидетельство о рождении несовершеннолетних детей заявителя (в случае, если заявитель имеет детей);

решение суда об установлении усыновления ребенка в случае принятия такого решения (за исключением случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновители записаны в качестве родителей);

акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (в случае назначения заявителя опекуном или попечителем в отношении проживающих с ним лиц);

договор об осуществлении опеки или попечительства (в случае осуществления заявителем опеки или попечительства по договору в отношении проживающих с ним лиц);

решение о постановке заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Заявление о предоставлении жилого помещения по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и прилагаемые к нему копии документов надлежащим образом оформляются, скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя. 

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. 

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.8. В целях принятия решения о приеме заявления и постановке заявителя на учет для предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо об отказе в приеме заявления сотрудник наймодателя, ведущий прием граждан:

осуществляет проверку соответствия сведений, указанных в предоставленных заявителем документах, сведениям, указанным в заявлении;

выдает расписку о получении и учете заявления по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Порядку.
регистрирует заявление в журнале учета приема заявлений по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку с указанием  даты, контактного номера телефона и адреса заявителя.

3.9. После проверки документов наймодателем принимается решение о приеме заявления и постановке заявителя на учет в целях предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо об отказе в приеме заявления по основаниям, установленным пунктом 4.1. настоящего Порядка. 

3.10. Срок рассмотрения наймодателем заявления с прилагаемыми к нему документами и принятия решения о приеме заявления и постановке заявителя на учет в целях предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо об отказе в приеме заявления не должен превышать 30 календарных дней со дня приема заявления. 

4. Основание для отказа гражданину в приеме заявления о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
4.1. Основанием для отказа гражданину в приеме у него заявления являются:
отсутствие решения о постановке заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

несоответствие гражданина установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации категориям граждан, которым могут быть представлены жилые помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;
решение наймодателя о прекращении приема заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. 

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. Отказ в приеме заявления может быть обжалован заявителем в установленном законодательством порядке.

Приложение № 1

к Порядку учета наймодателями

заявлений граждан о

предоставлении жилых помещений

по договорам найма жилых

помещений жилищного фонда

социального использования

                                        ___________________________________

                                             (наименование наймодателя)
___________________________________
                                        ___________________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя):

                                        проживающего по адресу: ___________

                                        ___________________________________

                                        тел. ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых

помещений жилищного фонда социального использования

Прошу предоставить мне_____________________________________________________

(Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________,
жилое помещение по  договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования в соответствии с установленной нормой площади.
Паспорт ___________________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________ 
Состав семьи: (супруг (а)):____________________________________________________
_____________________________________________________________________________дети:_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Иные члены семьи:______________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., дата рождения)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Я и члены моей семьи <*> достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение наймодателем проверки представленных сведений в федеральных органах исполнительной власти, включая Федеральную налоговую службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, а также согласие на обработку персональных данных.

В случае изменения представленных сведений обязуемся в течение пяти дней направить наймодателю измененные сведения.
«____»____________20___г.     ______________     ________________________________
                                                      (подпись заявителя)
                                          (Ф.И.О.)  
«____»____________20___г.     ______________     ________________________________
                                                       (подпись заявителя)
(Ф. И. О.)

«____»____________20___г.     ______________     ________________________________
                                                       (подпись заявителя)
(Ф. И. О.)

«____»____________20___г.     ______________     ________________________________
                                                       (подпись заявителя)
(Ф. И. О.)

«____»____________20___г.     ______________     ________________________________
                                                       (подпись заявителя)
(Ф. И. О.)

«____»____________20___г.     ______________     ________________________________
                                                        (подпись заявителя)
(Ф. И. О.)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	№

п/п
	Наименование документа 
	Реквизиты документа (номер документа, кем и когда выдан)
	Количество листов
	Примечание 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_________________            ____________________                  ______________________

     (дата)                      

 (подпись)                

             (Ф.И.О.)
Подпись заявителя и членов его семьи заверяю.

«____»___________20___г.

                                  (наименование должности, подпись, Ф.И.О., заверяющего сотрудника наймодателя)
----------------------

<*> За несовершеннолетних и (или) недееспособных членов семьи подпись ставится их законным представителем.
Приложение № 2

к Порядку учета наймодателями

заявлений граждан о

предоставлении жилых помещений

по договорам найма жилых

помещений жилищного фонда

социального использования

Книга регистрации

заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма

жилых помещений жилищного фонда

социального использования

______________________________________________________

(наименование наймодателя)

	№
	Дата поступления заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Время постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений и реквизиты такого решения
	Подпись заявителя в получении расписки и дата ее получения
	Сведения о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или об отказе в удовлетворении заявления об основаниях отказа

	
	
	Ф.И.О. заявителя и совместно проживающих с них членов его семьи, сведения о документе, удостоверяющем личность
	Место постоянного проживания
	Число, месяц, год рождения
	Степень родства или свойства по отношению к заявителю
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к Порядку учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования 
Расписка
о получении и учете заявления о предоставлении жилого помещения по
договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования
Настоящим удостоверяется, что заявитель _____________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)

представил, а наймодатель - Администрация ______________ района Курской области - получил "____" ____________ 20 ___ г. заявление о предоставлении жилого помещения по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и ему присвоен порядковый номер _______ в реестре граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. 

Заявление принял ________________________________________________________ 

(должность)

______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, принявшего заявление)

___________________________                                        "____" ____________ 20____ г. 

(подпись)                                                                                                     (дата)

