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администрация  

КОРЕНЕВСКОГО  РАЙОНА  КУРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.11.2015 г. №  621
     Курская область, 307410, пос. Коренево   

Об утверждении Положения о пропускном режиме в здании Администрации Кореневского района  Курской области


В целях создания условий для безопасного функционирования Администрации Кореневского района Курской области, обеспечения безопасности граждан, исключения возможности бесконтрольного входа посторонних лиц, предотвращения хищений материальных ценностей, Администрация Кореневского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить пропускной режим в здании Администрации Кореневского района Курской области.

2. Утвердить прилагаемое Положение о пропускном режиме в здании Администрации Кореневского района Курской области

3. Возложить функции по осуществлению пропускного режима на  Муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба Кореневского района Курской области».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Кореневского района -управляющего делами  Е.И. Зубареву.  

5. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава

Кореневского района 






     С.И. Ковтун

Утверждено
постановлением Администрации Кореневского района Курской области
                                                            от "18" ______11______2014г. № 621
ПОЛОЖЕНИЕ

о пропускном режиме в здании Администрации

Кореневского района Курской области

                                        1. Общие положения

          1.1.
Настоящее   Положение   определяет   порядок   организации пропускного режима в здании Администрации  Кореневского района Курской области (далее - здание Администрации).

1.2.
Общее руководство обеспечением пропускного режима в здании Администрации  осуществляет заместитель Главы Администрации Кореневского района - управляющий делами.

1.3.
Функции по осуществлению пропускного режима выполняет Муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба Кореневского района Курской области» (далее - МКУ «ЕДДС»).

1.4. Вход в здание Администрации  осуществляется на основании  документов, удостоверяющих личность гражданина (паспорт гражданина РФ, временное удостоверение гражданина РФ, паспорт иностранного гражданина, вид  на жительство).  

2. Порядок входа в здание (выхода из здания) Администрации

2.1.
Вход в здание Администрации осуществляется через  центральный вход с  ул. Школьной. 

2.2.
В здание Администрации  пропускаются:
2.2.1. По списку, находящемуся в МКУ «ЕДДС», без внесения в  журнал  учета  граждан, без предъявления документа, удостоверяющего личность:
работники  структурных подразделений  Администрации Кореневского района Курской области;

работники МКУ «Управление хозяйственного обслуживания»;

работники аппарата Представительного собрания Кореневского   района Курской области;

работники ТИК Кореневского района;

главы поселений Кореневского района, их заместители, специалисты сельских советов; 
работники подведомственных муниципальных казенных учреждений.
2.2.2. Иные лица, приглашенные на совещания, семинары, культурно-массовые мероприятия, заседания комиссий, пропускаются в здание Администрации в соответствии с заранее утвержденным списком, предоставляемым в МКУ «ЕДДС» ответственным за проведение мероприятия лицом, с предъявлением документа, удостоверяющего личность.
2.3.
Все лица, кроме указанных в п.2.2.1., при входе в здание Администрации обязаны предъявлять документы, удостоверяющие личность, работникам МКУ «ЕДДС». 
2.4.
Лицам, входящим в здание Администрации, разрешается проносить мелкие вещи (портфели, дипломаты, папки, дамские сумки), а работникам средств массовой информации - аудио - и видеозаписывающую аппаратуру. Лица с объемными  сумками, чемоданами, коробками в здание Администрации не пропускаются.

2.5. Вход  в  здание Администрации  с  оружием,  боеприпасами, взрывчатыми, легковоспламеняющимися и другими веществами, опасными для жизни и здоровья людей, категорически запрещен.

2.6. Лица с явными признаками алкогольного или токсического опьянения в здание Администрации не допускаются.

           2.7.  Работник МКУ «ЕДДС» вносит сведения о посетителе в журнал учета граждан, посещающих здание Администрации Кореневского района Курской области, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению, в соответствии с документом, удостоверяющим личность посетителя. 

            2.8. В случае необходимости работник МКУ «ЕДДС» имеет право  перезвонить работнику Администрации, на прием к которому направляется посетитель.
3. Порядок  ведения  журнала  учета  граждан, посещающих здание Администрации Кореневского района Курской области

         3.1. Журнал  учета  граждан, посещающих здание Администрации Кореневского района Курской области (далее - Журнал учета)  ведется  работниками МКУ «ЕДДС».         

        3.2. Страницы в Журнале учета  должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью  Администрации Кореневского района.

        3.3. Записи в журнал вносятся синими, черными или фиолетовыми чернилами, разборчивым почерком. Исправления и подчистки в журнале не допускаются.

        3.4. Запрещается передавать Журнал учета для ознакомления с внесенными сведениями  посторонним лицам.

        3.5. Контроль за ведением Журнала учета, правильностью и своевременностью внесения записей  осуществляет  начальник МКУ «ЕДДС».

4. Порядок движения автотранспорта

в контролируемой зоне здания Администрации

4.1.
Порядок проезда автотранспорта в контролируемой зоне здания Администрации   и   места   стоянок   определены   дорожными   знаками установленного образца.

4.2.
Стоянка автомашин у здания Администрации разрешается:

служебным автомашинам Администрации;

личным автомашинам работников, рабочие места которых находятся в здании Администрации;  

иным автомашинам стоянка разрешается по согласованию с МКУ «ЕДДС».

4.3. Въезд  во двор  Администрации разрешается только  служебным автомашинам Администрации. 
4.4. Контроль за  въездом во двор  Администрации осуществляется  круглосуточно работниками  МКУ «ЕДДС».

         4.5. При пожаре, аварии или стихийном бедствии пожарные и аварийные автотранспортные    средства    с    расчетами    встречаются  работниками МКУ «ЕДДС». Выполнение работ прибывшими расчетами осуществляется под контролем работников МКУ «ЕДДС».  Выполнение   работ,   связанных   с   ремонтом   систем жизнеобеспечения в здании Администрации, осуществляется под контролем работников МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» или работников  структурных подразделений Администрации, в помещениях которых проводятся работы.
5. Рассмотрение процедурных вопросов

по обеспечению пропускного режима в здании Администрации

5.1. Урегулирование возникающих процедурных вопросов по обеспечению пропускного режима в здании Администрации  и принятие решения по существу осуществляется заместителем Главы Администрации Кореневского района Курской области - управляющим делами.  

Приложение № 1

к Положению о пропускном режиме в здании Администрации Кореневского района Курской области

Форма

журнала  учета  граждан, посещающих здание 
Администрации Кореневского района Курской области

	№ п/п
	Дата
	Фамилия, имя, отчество, адрес посетителя
	Серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, кем выдан
	Цель посещения
	Примечания

	
	
	
	
	
	








